附件
新墙材确认及确认证年审全程网办申报操作指南
1、 注册与登录
新墙材确认及确认证年审全程网办系统平台地址为：http://www.gzcc.gov.cn/Category_590/Index.aspx左下角广州市新墙材管理信息系统，[image: image1.png]ERASERRT
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也可直接复制http://113.108.174.171:81到浏览器进入。进入平台后，已有账号的企业输入账号密码直接登录，新注册企业点击用户注册，按照网页提示，输入企业相关信息完成账号注册。
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二、新墙材确认及确认证年审
（一）新墙材确认操作步骤
1.登陆
输入全程网办系统（http://113.108.174.171:81）网址后，进入后，输入账号与密码，系统会自动跳转到新墙材确认界面（如遇界面显示错误请使用360浏览器极速模式打开网办系统）。
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2.填写资料
登录成功以后，自动进入新墙材确认填报界面，需要企业进行信息录入的有六部分内容，分别为企业基本情况、拟申请确认产品情况、主要生产设备、主要检测设备、主要管理人员和技术人员、企业产品标示信息，企业应根据自身实际情况如实填写。
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3.上传附件
资料填写完毕后，点击附件上传，上传企业法人营业执照、产品标准、产品检测报告的图片，外地企业应提供当地地级以上市墙材革新管理部门的推荐备案意见和认定书（或备案证等证明材料，外地企业才需上传）。
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4.保存与提交
在资料填写过程中如需保存，点击右上角保存按钮进行保存，下次可以继续填写。全部填写完毕后，如需提交，点击提交按钮进行提交，提交成功后,我们将会在7个工作日内进行确认，如点击提交后资料不全导致提交失败，则根据系统提示核对所填报信息并填报完整。
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（二）确认证年审操作步骤
1.登陆
输入全程网办系统（http://113.108.174.171:81）网址后，进入后，输入账号与密码，点击确认企业年审按钮，出现的是确认证年审的填报界面。
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2.填写资料
进入确认证年审填报界面后，需要企业进行信息录入的有五部分内容，分别为企业基本信息、产品情况、主要生产设备、主要检测设备、主要管理人员和技术人员。企业应根据自身实际情况如实填写。
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3.上传附件
资料填写完毕后，点击附件上传，上传企业法人营业执照、产品检测报告等年审所需相关资料。
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 4.保存与提交
在资料填写过程中如需保存，点击右上角保存按钮进行保存，下次可以继续填写。全部填写完毕后，如需提交，点击提交按钮进行提交，提交成功后,我们将会在7个工作日内进行确认，如点击提交后因资料不全导致提交失败，则根据系统提示核对所填报信息并填报完整。
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三、查看申请是否通过
（一）新墙材确认
 对于提交的新办确认证申请，如下图显示即为通过申请。
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（二）确认证年审
确认证年审通过以后红色提醒会消失，确认证失效日期一并更新。
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