附件1
建筑工匠入库登记办事指引
一、办理依据
《广州市住房和城乡建设委员会关于完善施工和监理企业诚信综合评价体系的通知》(穗建规字〔2018〕19号)。
二、办理对象
在广州市建设领域管理应用信息平台进行建筑工人实名制管理的施工企业。
三、建筑工匠范围
（一）以建筑施工作业技能，获得全国劳动模范、全国五一劳动奖章、中华技能大奖、全国技术能手、大国工匠年度人物等荣誉以及享受国务院政府特殊津贴的高技能人才，获得世界技能大赛金、银、铜牌的选手，成为国家级技能大师工作室带头人的高技能人才，省级及以上人民政府认定的其他“高精尖缺”高技能人才；
（二）在省级及以上住房城乡建设行政主管部门（或经其同意的省级及以上行业协会）和总工会主办的建筑施工作业技能竞赛中因竞赛成绩优秀获奖的人员；
（三）在广州市建筑工匠技能擂台赛中，因竞赛成绩优秀获奖的人员；
（四）副省级城市或省级及以上人民政府住房城乡建设行政主管部门和总工会认定的建筑工匠(传统建筑名匠)、技术能手（包括南粤工匠、广东省传统建筑名匠、广东省技术能手等）。
四、办理方式
网上办理，随时受理。
五、办理流程









六、登记工匠上传材料和填报信息
	序号
	信息类别
	上传材料
	填写内容
	备注

	1
	经办人
	企业授权委托书和经办人身份证
	经办人手机号码（必须为有效的联系电话）
	1.企业授权委托书需有法定代表人签名和企业公章；                                      2.授权委托书参考模板见附件1。  

	2
	承诺书
	企业承诺书
	无
	1.承诺书的内容主要说明申请事项符合穗建规字〔2018〕19号的要求，所上传材料和填报信息真实、有效。
2.企业承诺书参考模板见附件2。  

	3
	建筑工匠
	工匠身份证
	1.姓名；
2.身份证号码；
	

	4
	建筑工匠
	与建筑工匠范围相对应的证书以及证书制发单位在网上发布证书主要内容的网页链接
	1.工种名称（选取）；
2.证书类别（选取）；
3.证书制发单位；
4.证书制发日期。
	

	5
	建筑工匠
	劳动合同
	1.聘任企业；
2.劳动合同起止日期。
	1.劳动合同由申请单位签章、工匠签名；
2.劳动合同期间为1年以上；


备注：1.本表所列上传材料制作方法如下：将上传材料原件逐页彩色扫描，制作成PDF文件在电子签章系统上对PDF文件首页空白处加盖电子签章，形成上传文本。上传材料为两项及以上材料组成的，按照本表所列先后顺序编排。
2.本表要求上传的身份证必须是有效期内的二代身份证正反面。
七、办理期限
(一)审核期限
从上传的第二天开始5个工作日内。退回修改后再上传的重新计算审核时间。
(二)公示期限
5个日历天（至少含3个工作日）。
八、办理结果
被登记建筑工匠信息入库成功。
九、收费标准
不收费
十、咨询电话
 020-32257000转3
附件：1.授权委托书
2.企业承诺书参考模板
附件1-1
授权委托书
现委托我单位        （身份证号码：                ，联系电话：          ）到你单位办理以下事项：
□登记建筑工匠相关事宜
□企业聘用建筑工匠加分相关事宜
法定代表人（签名或私章）：
委托单位（盖章）：
委托日期：     年   月   日
附件1-2
企业承诺书
本企业郑重承诺如下：
本企业申请□登记建筑工匠相关事宜  □施工企业聘用建筑工匠诚信加分相关事宜  所提交的证明材料真实有效，依法依规。若存在弄虚作假作为，本企业愿接受建设行政主管部门及其它有关部门依据有关法律给予的处罚。
特此承诺
法定代表人（签名或私章）：
申请单位（盖章）：
日期：     年   月   日
企业：通过CA登录平台，选择“登记工匠”





企业：填写信息、上传材料并提交申请





不符合要求，退回修改





一审：初审





二审：复审





系统：公示





系统：信息入库











